
 

 

 
 
Die ERWE Immobilien AG ist in der Entwicklung von Büro- und Einzelhandelsimmobilien in 
Deutschland tätig. Die Aufgabenschwerpunkte sind die Neupositionierung von Bestandsimmobilien, 
der Bau von neuen Objekten sowie deren Entwicklung und Management. Der Fokus liegt auf der 
Realisierung von wert- und nachhaltigen Projekten mit hoher Wertsteigerung. Neben einer 
Realisierung der erreichten Wertsteigerungen im Einzelfall planen wir einen nachhaltigen 
Bestandsaufbau mit deutlich steigenden Einnahmen. Wir verfügen über eine ausgeprägte 
kaufmännische, technische und architektonische Expertise zur Umsetzung anspruchsvoller 
Projekte.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams in Frankfurt am Main suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine/n 
 
Mitarbeiter Rechnungswesen (m/w/d) 
Teilzeit (30 Stunden) 
 
Aufgaben 

• Unterstützung bei der Erfassung laufender Geschäftsvorfälle (Kreditoren, Bank) 

• Bearbeitung von Kreditkarten- und Reisekostenabrechnungen 

• Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen 

• Allgemeine administrative Tätigkeiten im Finanzbereich 

• Mitarbeit bei der Digitalisierung von Belegen 

• Unterstützung im Bereich Teamassistenz  

 
Ihr Profil 

• erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  

• Selbstständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise 

• Einsatzbereitschaft und Kommunikationsstärke  

• gute MS-Office Kenntnisse, Excel-Kenntnisse 

• DATEV Kenntnisse wären vorteilhaft 
 
Angebot 

• ein innovatives Unternehmen mit Freiräumen zur Gestaltung 

• eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit mit Perspektiven sowie einer attraktiven 
Vergütung 

• ein moderner Arbeitsplatz in Frankfurt-Niederrad 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen, ausschließlich digitalen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen Eintrittstermins 
an bewerbung@erwe-ag.com. Betreff: Mitarbeiter Rechnungswesen (m/w/d). Die von Ihnen zur 
Verfügung gestellten personenbezogenen Daten verwenden wir ausschließlich zur Bearbeitung 
Ihrer Bewerbung und schützen die Daten im Einklang mit allen anwendbaren Gesetzen. Weitere 
Informationen über uns finden Sie unter: www.erwe-ag.com. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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